Estrutura Curricular do Curso de Secretariado Executivo

- Ciéncias Sociais:

Introducéo a Sociologia Il (CO), Psicologia | (OP), Psicologia das
Rela¢Bes Humanas (CO), Introdugdo a Filosofia (CO).

- Ciéncias Juridicas:

Instituicdes de Direito Publico e Privado (CO), Legislagcao Social e Direito
do Trabalho (OP).

- Ciéncias Exatas:

Elementos de Matematica (CO), Estatistica FC (CO), Gestdo Contabil
para Secretéarios (CO).

- Disciplinas
Instrumentais

Informatica Aplicada para Secretarios | e 1l (CO), Pesquisa Aplicada para
Secretarios | e Il (CO), Documentagéo Cientifica Il (CO).

- Disciplinas de
Formacéo Basica:

Gestao Secretarial | e 1l (CO), Técnicas Secretariais | e Il (CO),
introducdo a Administragdo (CO), Lingua Portuguesa | e Il (CO),
Administragcdo e Desenvolvimento Econémico (CO), Panorama Sécio-
Politico no Brasil e no Mundo (CO), Desenvolvimento Organizacional
(CO), Introducéo as Relagbes Publicas (CO), Introdugcédo ao Marketing
(CO), Fungbes da Comunicacéo (CO), Geréncia Contemporanea (CO),
Redacgao Empresarial | e Il (CO), Arquivistica (CO), Estagio | e Il (CO),
Comércio Internacional (CO)

- Disciplinas de Lingua
Estrangeira:

Inglés Instrumental I, 11, Il e IV - (CO), Espanhol Comercial I, II, Il e IV -
(CO)

- Disciplinas Optativas:

O aluno devera cursar uma disciplina com no minimo 45h e 03 Cr.

LET - 051 Francés Instrumental |, LET - 055 Alem&o Instrumental I, LET -
049 Italiano Instrumental I, FCH - 009 Psicologia |, ADM-144 Organizagéo
Racional do Trabalho (Pre-requisito: ADM-001), TEA - 085 Dic¢éo, DIR -
164 Legislacdo Social e Direito do trabalho (Pre-requisito: DIR - 159),
ADM - 223 Antropologia das Organizacdes (Pre-requisito: ADM -001)

- Disciplinas Eletivas:

O aluno tera que cursar uma disciplina com 45 horas e 03 créditos.




