ESTATUTO

JIreftrio Academmiol) &




APRESENTACAO

Goretriado Excutivo-UFB

Esta proposta de Regimento Interno do Diretério Académico do
curso de Secretariado Executivo (DASec) da Escola de
Administracdo da Universidade Federal da Bahia (UFBA),
caracteriza-se como a abertura para novos caminhos do DASec.
O primeiro passo para torna-lo uma entidade representativa dos
estudantes devidamente matriculados no curso de Secretariado
Executivo, juridicamente reconhecido, com idéias bem definidas
e regulamentacédo propria.

Tem por objetivo defender o ensino de qualidade de acordo com
0S principios basicos para tal, aléem de ser uma resposta a
sociedade na forma de posicionamento frente as condicdes de
ensino do nosso pais.



Nés, estudantes do Curso de secretariado Executivo da UFBA, reunidos em
Assembléia Geral, nos dias 08 e 09 de setembro de 1997 e posteriormente no
dia 11 de abril de 2002 promulgamos o seguinte:

Capitulol
Definigdes, sede efins.

Artigo 1°

Diretdrio Académico de Secretariado Executivo da Universidade Federd da Bahia (DASec
- UFBA) é o0 &rgéo representativo do corpo discente deste curso, ligado ao DCE (Diretério
Centrd dos Estudantes) UFBA e UNE (Unido Naciond dos Egtudantes), de caracteridticas
politico organizacionais e sem fins lucrativos, regido por este etatuto.

Artigo 2°

O DASec — UFBA tem foro na cidade de Sdvador-Ba, sediado na Escola de Adminigtracéo
- UFBA, stuadana Av. Reitor Migud Cadmon SN, Vde do Canda

Artigo 3
O DASec tem a findidade de congregar e coordenar seus membros, imprimindo unidade a
Sua agao no sentido da solugéo dos problemas comuns aravés de:

d  Defesadosinteresses e direitos de seus membros,

b  Representacdo dos edudantes junto aos Orgdos colegiados, departamentos da
exola de Adminisdracdo e demas indancias ligadas aos edudantes de
Secretariado Executivo, onde hga direito de representacéo estudantil;

0 Edabdecimento e manutencdo de intercAmbio com outros Diretdrios Académicos
(D.A's) e demas congéneres do movimento estudantil do pais, dém de entidades
de representacd0 da categoria secretarial e entidades representativas da sociedade
avil;

d Incentivar os edudos aravés de conferencias, circulos de estudo, semin&ios,
CUrsos e outras atividades na &ea de Secretariado Executivo e &fins,

€  Manutencdo de uma programacao culturd e recregtiva;

f) Informacdo sobre as dividades da entidade e quaisquer outros assuntos de
interesse da sociedade;



0 Incentivar a groximecdo e a Solidariedade entre 0 corpo docente, discente e
técnico-adminidrativo da Escola de Administracéo;

h  Convocar edudantes para debater os problemas referentes a0 curso, visando
melhor solugéo, bem como debater problemas da universdade e da sociedade.

Capitulol1
Dos membros, seus direitos e deveres.

Artigo 4°
Dosmembros.

S50 membros efetivos do DASec, todos o0s estudantes devidamente matriculados no curso
de Secretariado Executivo da UFBA.

Pardgrafo Unico - S8o colaboradores todas as pessoas interessadas em paticipar €ou
colaborar nas atividades promovidas pelo DASec.

Artigo 5°
Dos deveres dos membros:
d  Respatar e cumprir o presente Edatuto, os regimentos e normas do DA Sec.

b  Cumprir os mandatos paa os quas forem ddtos com esirito  publico,
consciéncia de seus deveres e das responsabilidades que mandatos impdem;

0  Zdar peo patrimbnio do DASec;
d  Cumprir e zda pdo cumprimento das deliberagies das Assembléias Gerais,

e  Comparecer aos aos para que forem convocados.

Artigo 6°
Dos direitos dos membros:
ad  Colaborar eminiciativas e redizagOes do DA Sec,
b  Paticipagbes com voz e voto nas Assembléia Geras,
0  Paticipacdo com direito avoz nas reunides da Diretoria do DA Sec;

d Convocacdo de assambléa Geras Extraordindérias, mediante peticdo a Diretoria do
DASec, assinada por um décimo dos membros efeivos Né havendo Diretoria do
DA Sec, estabel eci-se a convocagao apenas com as assinaturas,



Paragrafo 1° - SO os membros efetivos da Diretoria do DASec teréo dirdto a votos nas
reunides ordinarias.

Paradgrafo 2° - SO os membros efetivos do DASec poderdo votar e serem votados para
cargosde Diretoria

Capitulolll
Dosorgaosdiretores - A Diretoria

Artigo 7°
DaDiretoria e sua composi ¢éo:

A Diretoria € a representacio dos membros efetivos do DASec. E um 6rgdo executivo e
coordenador das dividades do referido Diretdrio, compogta por:

C)
b
0
)
)
f)
9
h
i)
j)
K)
1)

Coordenacéo Gerd;
Vice-Coordenacéo;
Secretéia Gerd,;
Diretoria de Finangas;
Diretoriade Marketing;
Diretoriade Marketing;
Diretoriade Culturg;
Diretoria de Eventos,
Diretoria de Eventos,
Diretoria Académica;
Diretoria Académica.
Diretoria de comunicacao;

m) Diretoria de comunicaggo.

§ I°

- A exolha da Dirgoria DASec dar-se-a por deicdo direta, voto secreto e maoria

amples de voto, com mandaio de 1 (um) ano letivo da UFBA, podendo haver reconducéo
paramesmo cargo.

§ 2

- A pose da Diretoria deita srd no m&ximo 30 (trinta) dia apds a divulgacdo do

resultado da deicéo.

§ -

A Diretoria eeta podera modificar a estrutura funciond, caso julgue necessaio, com

o intuito de melhorar sau desempenho.



8 4° - Qutras Diretorias poderéo ser criadas €/ou extintas de acordo com as necessdades do

DASec.

8 5° - A Dirdoria que etd com 0 mandao em vigéncia, a0 término deste, devera fazer
prestacdo de contas, caso contrario, ndo podera se redeger paraumanova gestéo.

Artigo &

Da competéncia dos Membros Diretores:
a Coordenacéo Gerd:

»  Coordenacéo das dividades do DA Sec;
> Repeentar 0 DASec em outras entidades edtudantis representetives  da
sociedade;
»  Movimentar contas bancérias juntamente com o Diretor de financas,
»  Assna documentoslegas,
»  Presdir reunides e Assembléia Gerais convocadas pelo DA Sec;
»  Agir em nome do DA Sec sempre que hgja urgéncias excepcionas.
b Vice-Coordenacéo:
»  Auxiliar o Coordenador Gerd;
»  Subdituir o Coordenador Gerd nos eventuals impedimentos.

0 Secra&iaGed:

>
>
>

Coordenar, daborar e organizar e adocumentacéo e 0 arquivo do DA Sec;
Coordenar as Diretorias,

Receber e dar andamento as correspondéncias para tomar as providéncias
cabiveis submetendo-se a apreciacdo dadiretoria

d Diretoriade Financas.

>
>

>

Movimentar contas bancérias, juntamente com o coordenador gerd,;

Assnar e goresentar  demondraivos finenceiros e outros  documentos
pertinentes a administragéo financeirado DA Sec;

Buscar recursos para viabilizacdo dos trabalhos do DA Sec.

e  Diretoriade Marketing:

>
>
>

Organizar e zdar pdos murais do DASec;
Divulgar as atividades do DA Sec nos canai's competerntes,

Divulgar importancia e caaer do DASec, juntamente com 0 seu Regimento
Interno;



f)

9

h

i)

>

>

>

>
>

>

YV V. V V VYV V

Cuidar daimagem do DASec
Diretoria de cultura

Responsabiliza-s2  pelas  dividades culturas, incentivar e crir  eventos
culturais, tais como paestras, Semindrios, cursns, mesas redondas e outros.

Diretoria de eventos:
Responsabilizar-se pel as atividades festivas e comemorativas do DA Sec;
Procurar viabilizar eventos através de patrocinios,
Plangar eventos como: gincanas, festas, posses, coquetéis etc.
Diretoria Académica:
Representar  0s  estudantes deste curso junto aos Orgdos colegiados e

depatamentos da Escola de Adminisragdo, bem como a indituigdes e
entidades nas quais 0 DA Sec possua quaquer representacéo;

Reponsabiliza-se  cas0 ndo possa  compaecer, pda indicagdo e
credenciamento destes representantes, mediante parecer favoravel da Diretoria
do DASec.

Diretoria de Comunicagéo
Elaborar e executar uma politica de comunicac@o interna e externa;
Publicar semandmente o jornd do curso;
Checar periodicamente 0 e-mal do DA Sec;
Organizar e manter atudizada a home page do DA Sec;
Manter os aunos informados das decisies do DA Sec;

Manter contato com outros Diretdrios académicos da UFBA e outros D.A.'S e
C.A. s de outras faculdades de Secretariado.

Artigo &
Dasatribui¢des da Diretoria

S&o aribuigdes daDiretoria

3

b
0

d

Convocar a Assambléa Gerd com a gorovagdo da maoria smples dos membros
presentes em reuni&o;

Cumprir e zdlar pdo cumprimento do presente Regimento;

Dedtituir membros da diregito pdo ndo cumprimento de ses fungdes, ndo
comparecimento as reunides e por mativos que venham ferir o presente Etatuto;

Julgar e deiberar os casos néo previdos neste edatuto, levando-os a gpreciacdo da
Assembléa Gerd, caso julgue pertinente;



e  Convocar deigdes e coordenar 0 proceso detord de acordo com o digposto nede
Edtatuto no capitulo que ade serefere.

Artigo 10°

A dirgoria esabdecera a freqiéncia de reunides oriundas e convocara tantas reunides
guantas forem preciso.

8 1° - As reunides terdo carder ddiberativo quando tiverem a participacédo da maioria
samples do tota dos membros.

8§ 2° - As reunifes extraordindrias poderdo ser convocadas por % (um quarto) de seus
membros.

8 3° - As reunides de Dirgtoria S50 abertas aos membros efetivos e colaboradores com
direito avoz.

8 4° — Os membros da Diretoria que fdtarem trés reunifes ordinarias consecutivas ou cinco
dtenades sem judificaria aceita pela Dirgoria em reunido ddiberativa, perderd sau
mandato sumariamente e seu subgtituto serd escolhido pela Diretoria.

8 5° — O membro da diretoria que no periodo de 01 (um) semedre fdtar a 50% (cinquenta
por cento) das reunides, para quas foi convocado, sem judificativa aceita pea Diretoria,
estara Ujeito a destituicao.

8 6 °— Os membros dedituidos somente retornard a ocupar 0S cargos na Diretoria
mediante elecéo.

8§ 7° — Os membros da Diretoria que concluirem seu mandato seréo subdtituidos pea
Diretoria subsequente.

8 8 - Em cao de renuncia de um dos membros da Dirgtoria, em reunido ddiberaiva
podera ser nomeado um substituto.

Artigo 11°
Das Asseambléias Gerais,

A Assambléa é o Orgdo soberano de ddiberacdo do DASec, e é composta peos seus
membros efetivos.

Artigo 12°

A Assambléia Gerd podera ser convocada em cardter extraordinaio:
ad Em reunido daDiretoria DASec;
b Por 1/5 (um quinto) dos membros do DASec.



Artigo 13°

A Asmbléa Gerd deverd ser convocada, com peo menos, 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, sendo divulgada a ordem do dia e srd necess&io quorum de 1/5 (um quinto)
de seus membros na primeira convocacgo, para que elatenha caréter ddiberativo.

8§ 1° - Cas0 ndo hga quorum na primera chamada, a Segunda é automaticamente vinte
minutos apos a primera, com poder ddiberaivo, quaquer que sga 0 nimero de presentes,
néo podendo, entretanto, modificar a ordem do dia da primeira convocacéo.

8§ 2° Em can de manifeta urgéncia, a Dirgtoria ou 1/10 (um décimo) dos membros
efdivos poderd convocar a Assembléia Gerd, especificado no Editd de Convocagdo, como
também podera convocarla, com antecedéncia minima de 24(vinte e quatro) horas.

8 3° - Em casos especiais a Assembléa podera declarar-se em estado de permanéncia.

§ 4° - A Assembléia Gerd tem poder de revogar atos do DA Sec.

8 5° - Para fins de dteracdo do presente regimento, € necessaio a gorovacdo de pedo menos
1/5 (um quinto) dos membros efetivos do DASec presentes em Assambléa Gerd. Casa ndo
hga quorum minimo na primera chamada, a Segunda serd feta gods 20 (vinte) minutos,
meantendo quorum minimo de 1/5 (um quinto) dos membrosefetivos do DA Sec.

Artigo 14°

As Assembléias Gerais S50 coordenadas pela Diretoria do DASec ou, na auséncia destas,
por membros efetivas indicados pda Assembléa

Artigo 15°

A Asembléa Gerd podera dedtituir a Diretoria do DASec, caso julgue pertinente e estgja
edabdecido previamente na ordem do dia, com gorovacdo de pdo menos /5 (um quinto)
dos membros efetivos do DASec, ficando responsive pela convocacédo de nova deicéo e
coordenacdo do processo eetora para a escolha da Diretoria, caso a Assembléia concorde
com adedtituicéo.

§ 1° - A indtituico da nova Diretoria apenas podera ser feita por deico direta

§ 2° - A Diretoria degtituida ou membros da mesma néo poderdo se candidatar na eeicio
ubsequente a destituicéo.

8 3°- O mandato da nova diretoria completara o tempo de mandaio da Diretoria dedtituida,
sendo aquela responsavel pela convocacao e coordenacdo do processo deitord seguinte.



Capitulo 1V
Daseei¢les.

Artigo 16°

As deicies do DASec efetuar-se-do gods 01 (um) ano de gestéo, convocada pea Diretoria
do DASec com antecedéncia minima de 30(trinta) dias, assegurado o diréto de voto a todos

os dunos regulamente matriculados no semedre corrente & deigbes, no curso de
Secretariado Executivo da UFBA.

Pardgrafo Unico - Ultrgpassados 05 (cinco) diss do prazo minimo para convocacdo das
deigdes, 1/3 (um tergo) dos membros efetivos do DA Sec podera convocala

Artigo 17°
As deicdes do DA Sec redizar-se-&0 com a observagéo das seguintes condigies.

a) Asinscrigdes de chapas para deicdo 0 DASec seréo redizadas durante 03 (trés)
dias consecutivos,

b) As insrigdes ser80 somente por chgpas e ndo individud, devendo no ao da
inscricio ser entregue a composicao da chapa que devera estar de acordo com
as descrigbes dispostas no item A, art 7° do cap. 11,

c) As decdes redizar-se-d0 durante 02 (dois) dias consecutivos, das 8 h as 21 h,
sendo divididos em 02 (dois) turnos, o primeiro aé as 12 h e o segundo a partir
das 17 h, tendo como sede a Escola de Adminidracéo — EAUFBA.

Artigo 18°

O voto é pessod, secreto e intrandferivel. Cada deitor receberd uma cédula e, gpés votar, a
depositara na urna.

Parégrafo Unico - E obrigatdria a identificacio, aravés de assinaura de cada volante e
confronto de seus nomes com as listas fornecidas pela Secretaria Gerd de Cursos.

Artigo 19°

A mesa receptora serd compoda peos mesaios, um por turno, indicados pela Diretoria ou
Asmbléa Gerd, devendo ser membros efetivos do DASec.

§ 1° - Cada chapa terd o direito de indicar 01 (um) fiscd devendo ser membro efetivo do
DASec.

§ 2° - Compete aos mesarios rubricar as cédulas eeitorais.
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Artigo 20°
Naauséncia do mesirio, quaquer outro membro efetivo do DA Sec poderd compor amesa

Artigo 21°

Ao find de cada dia de votacéo e declarado 0 seu encerramento, devem ser tomadas as
Seguintes providencias.

a) Lacrar aurnaerubricar o lacre;
b) Lavrar aatadasdeiches,
¢) Guardar aurnadasdado DASec.

Artigo 22°

Compete a Diretoria ou Assembléa Gerd, na pessoa de 01 (um) ou mais membros efetivos,
definidos em reunido de carder ddiberativo, a inddacdo da mesa receptora de Vvotos,
declaando aberto 0 processo detord e registrando em aa, junto com a assnaura do
membro da mesa

Artigo 23°

Caso ocorro fraude comprovada da urna, sendo edta acatada pela Diretoria DASec, sera
anulada e redlizada outra deicéo, 03 (trés) dias Utels, gpods sufragio oficid.

Artigo 24°

Fica proibido os excessos na propaganda detord no recinto onde edara inddada a mesa
receptora de votos.

Artigo 25°
A contagem dos votos sera redizada imediatamente gpos as eleiges, nasdado DA Sec.

8 1 — A mesa gouradora sera compoda por 02 (dois) mesaios, indicados pela Diretoria ou
Asembléa Gerd, tendo cada chapa dirdto de indicar 01 (um) fiscd, devendo ser membros
efetivos do DASec.

8§ 2 — Sera andlado o voto no qua a cédula foi resurada ou que ndo sga possive a
identificacio.
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Artigo 26°

Vencerd as degies a chgpa que obtiver o maor nimero de votos, devendo ser divulgado o
resultado das eleigdes num prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis gpds o pleito.

Pardgrafo Unico - No caso do totd de votos nulos serem superiores a0 totd de votos
vdidos, devera ser convocada outra deicdo, podendo haver inscricdo de novas chagpas,
sendo essa definitiva, caso ndo hgjainscrigo de novas chapas.

Artigo 27°

As decbes 0 sxdo vdidas com a participacdo de peo menos, 1/3 (um tergo) dos membros
efetivos do DASec.

Artigo 28°

Caso ocorra uma O chgpa, €la sra condderada deita se obtiver a maioria smples dos
votos vdidos, observando-se o paragrafo Unico do art. 26.

Artigo 29°

E assgurado aos membros efetivos do DASec o direito de interposicio de recursos a
Diretoria do DASec, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas gpds publicacdo dos
resultados.

Paragrafo Unico - Compete em primdra indéncia a Diretoria do DASec avdiar a vdidade
dos recursos interpostos e tomar as medidas cabivel's, cabendo recursos A Assembléa

CapituloV
Do patrimonio.

Artigo 30°
Condtituem o patrimonio do DASeC:

a Os bes movaes ou imdvas adquiridos ou que venham a adquirir por
transferéncia, incorporacéo e reincorporacao, ou doagéo;

b) Os legados e doagbes aceitas com ou sem encarges, gorovados pela Diretoria e
Asembléa Gerd,;

¢) Os <ddos dos execicios financeros que seréo tranderidos paa a conta
petrimonia do DASec.
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Artigo 31°

O controle patrimonia sera obrigatoriamente registrado em  livros especificos para ete fim,
controlado pelo érgéo competente da Diretoria ou Assembléa Gerd.

Artigo 32°

O DASec poderd aceitar doagbes, inclusve para condituicio de fundos especias,
anpliacio de inddacdo ou cugdeios de svigos delerminados em quaquer de ues
atividades, mediante gprovacéo do Diretdrio Académico.

Artigo 33°

O parimbnio do DASec deve ser de conhecimento dos seus membros efetivos, permitindo
desta forma, seu controle e fiscaizac@o.

Artigo 34°
O patriménio do DA Sec sera de propriedade de todos os seus membros efetivos.

Artigo 35°

Em ca0 de extingdo do DASec por motivo de forca maior, 0 parimonio da entidade sera
revertido para a Escola de Adminisracéo da UFBA — EAUFBA, que néo podera digoor do
mMesMo, ando ser, em beneficio do corpo discente desta escola.

Capitulo VI
Dos recursos financeiros.

Artigo 36°
Os recursos financeiros do DA Sec seréo provenientes de:
a) Doacdo e dotagbes da UFBA ou contribuigdes de quaquer pessoa fisca ou
juridica;
b)  Rendade gplicacdo de bens e vdores patrimonias,
¢)  Rendas provenientes de servigos prestados pelo DASec;
d  Rendaseventuas.
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Artigo 37°

O controle dos recursos financeiros sera redizado com o dispostivo no at. 32 do cgp. V do
presente regimento.

Capitulo V11
Das digposighes gerais e trangtorias.

Artigo 38°
Nenhum cargo eetivo ou de nomeacdo serd remunerado.

Artigo 3%°
A Dirgoria do DASec ndo podera adminidrar o patrimdnio do DA em beneficio prépio,
sob pena de dedtituicéo pda Assembléia Gerd.

Artigo 40°

O DASec buscard respatar as normes e disposcdes do Edauto e Regimento Gerd da
Universdade Federd daBahia— UFBA.

Artigo 41°
O presente regimento entrara em vigor apds a sua homologacdo peda Assembléa Gerd.

Artigo 42°

O presente regimento SO podera ser modificado mediante Assembléa Gerd, seguindo o
dispositivo no paragrafo 5° do art. 13 do cap. |11 deste regimento.

Artigo 43°
As modificaces deverdo entrar em vigor gp0s sua gprovacéo pea Assembléia Gerd.
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